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                      Приложение№ 2
                                             к приказу УСП
                                                             администрации г. Орска 
                                                                     от __________  № _________



Нормативные затраты на обеспечение функций 
УСП администрации г. Орска и подведомственного ему учреждения

I. [bookmark: sub_110100]Затраты на информационно-коммуникационные технологии

1.1.  Затраты на услуги связи

1.1.1.  Затраты на оплату услуг подвижной связи (), определяются по формуле:
 ;
где:
 - объем освоенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года на заключение и оплату муниципальных контрактов, предметом которых является предоставление услуг подвижной телефонной связи;
 - коэффициент закупа.

1.2. [bookmark: sub_110102] Затраты на содержание имущества

При определении затрат на содержание имущества применяется перечень работ по техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту, нормативам трудозатрат на их выполнение, установленный в эксплуатационной документации или утвержденном техническом задании на выполнение таких работ.

1.2.1. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники (), определяются по формуле:

 ;

где:
 - объем освоенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года на заключение и оплату муниципальных контрактов, предметом которых является предоставление услуг на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники;
 - коэффициент закупа.

             1.2.2. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ];
             где:
[image: ] - объем освоенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года на заключение и оплату муниципальных контрактов, предметом которых является предоставление услуг по техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;
 - коэффициент закупа.


1.2.3. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции () определяются по формуле:

 ;

где:
 - объем освоенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года на заключение и оплату муниципальных контрактов, предметом которых является оказание услуг по техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту систем кондиционирования и вентиляции;
 - коэффициент закупа.

[bookmark: _Hlk129956947]В случае отсутствия фактически освоенных лимитов бюджетных обязательств за отчетный период следует руководствоваться следующими нормативами:
                                                                                                                    
	Наименование
	Норматив расходования на 1 единицу, не более руб.

	Техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции
	7000












1.3. [bookmark: sub_110103]Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества

1.3.1 Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения (), определяются по формуле:

 ;
где:
 – затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;
 – затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.

В нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.

1.3.2. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем (), определяются по формуле:

 ;

где:
 - объем освоенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года на заключение и оплату муниципальных контрактов, предметом которых является предоставление услуг по сопровождению справочно-правовых систем;
 - коэффициент закупа.

1.3.3. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения (), определяются по формуле:

 ;

где:
 - объем освоенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года на заключение и оплату муниципальных контрактов, предметом которых является предоставление услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения;
 - коэффициент закупа.








1.3.4. Затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации (), определяются по формуле:

 ;
где:
 – затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий;
 – затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации.

1.3.5. Затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий (), определяются по формуле:

 ;

где:
 - объем освоенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года на заключение и оплату муниципальных контрактов, предметом которых является предоставление услуг по проведению аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий;
 - коэффициент закупа.

1.3.6. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации (), определяются по формуле:
 ;
где:
 - количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации;
 цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование программного обеспечения по защите информации.

1.4. [bookmark: sub_110104]Затраты на приобретение основных средств

Затраты на приобретение основных средств (), включают в себя:
 – нормативные затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники) и сканеров.

1.4.1. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (), определяются по формуле:

 ;
где:
 - планируемое к приобретению количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (приложение №1), определяемое в соответствии с настоящими нормативами;
 - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
 - остаточная стоимость принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
 - первоначальная стоимость принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
 – цена одного принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники), определяемая в соответствии с нормативами, установленными локальными нормативно-правовыми актами УСП администрации г. Орска               (Приложение № 1);
 - коэффициент закупа.

1.5. [bookmark: sub_110105]Затраты на приобретение материальных запасов.

Затраты на приобретение материальных запасов (), включают в себя:
 – нормативные затраты на приобретение мониторов;
 – нормативные затраты на приобретение системных блоков;
 – нормативные затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники;     
 – нормативные затраты на приобретение магнитных и оптических носителей информации;
 – нормативные затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, сканеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники, в т.ч.:
 – нормативные затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, сканеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
              [image: ] - нормативные затраты на приобретение запасных частей для принтеров, сканеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
             [image: ] - нормативные затраты на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации

1.5.1 Затраты на приобретение мониторов (), определяются по формуле:

 ;

где:
 - планируемое к приобретению количество мониторов (Приложение № 2), определяемое в соответствии с настоящими нормативами;
 - фактическое количество мониторов;
 - остаточная стоимость мониторов;
 - первоначальная стоимость мониторов;
 – цена одного монитора (Приложение № 2), определяемая в соответствии с нормативами, установленными локальными нормативно-правовыми актами УСП администрации          г. Орска;
 - коэффициент закупа.


1.5.2 Затраты на приобретение системных блоков (), определяются по формуле:

 ;

где:
 - планируемое к приобретению количество системных блоков, определяемое в соответствии с настоящими нормативами (Приложение № 2);
 - фактическое количество системных блоков;
 - остаточная стоимость системных блоков;
 - первоначальная стоимость системных блоков;
 – цена одного системного блока (Приложение № 2), определяемая в соответствии с нормативами, установленными локальными нормативно-правовыми актами УСП администрации г. Орска;
 - коэффициент закупа.

1.5.3 Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники (), определяются по формуле:

 ;

где:
 - объем освоенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года на заключение и оплату муниципальных контрактов, предметом которых является предоставление услуг по приобретению других запасных частей для вычислительной техники;
 – коэффициент закупа.

в случаях отсутствия фактически освоенных лимитов бюджетных обязательств за отчетный период,
- для определения предельной цены и количества товаров, работ, услуг на обеспечение деятельности управления. 


Затраты на приобретение запасных частей для вычислительной техники

	Наименование 
	Норматив потребления
	Цена 1 ед. запасной части, не более руб.

	Приобретение запасных частей для ПК
	По мере необходимости обновления 
	35 000

	Приобретение запасных частей для Ноутбука
	По мере необходимости обновления
	35 000




1.5.4 Затраты на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации (), определяются по формуле:

 ;

где:
 - количество носителей информации;
 - цена 1 единицы носителя информации.

1.5.5 Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, сканеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (), включают в себя:
 -  нормативные затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, сканеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
 -  нормативные затраты на приобретение запасных частей для принтеров, сканеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники).



1.5.6. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (), определяются по формуле:

 ;

где:
 - объем освоенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года на заключение и оплату муниципальных контрактов, предметом которых является предоставление услуг по приобретению расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;
 - коэффициент закупа.

В случае отсутствия фактически освоенных лимитов бюджетных обязательств за отчетный период следует руководствоваться следующими нормативами:

	Наименование 
	Норматив потребления
	Цена 1 ед. расходного материала, не более руб.

	Приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники  
	По мере необходимости обновления 
	10 000



                                                                                                                    



1.5.7. Затраты на приобретение запасных частей для принтеров,
многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники () определяются по формуле:

;
где:
 - объем освоенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года на заключение и оплату муниципальных контрактов, предметом которых является предоставление услуг по приобретению запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники.
 - коэффициент закупа.

В случае отсутствия фактически освоенных лимитов бюджетных обязательств за отчетный период следует руководствоваться следующими нормативами:

	Наименование 
	Норматив потребления
	Цена 1 ед. запасной части, не более руб.

	Приобретение запасных частей для принтеров,
многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	По мере необходимости обновления 
	10 000




[bookmark: sub_21158]                 1.5.8. Затраты на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ];
где:
[image: ] - количество i-гo материального запаса;
[image: ] - цена 1 единицы i-гo материального запаса.

[bookmark: sub_110200]



II. Прочие затраты

2.1. Затраты на услуги связи

Затраты на услуги связи ( включают в себя:
- нормативные затраты на оплату услуг почтовой связи.

2.1.1. Затраты на оплату услуг почтовой связи (), определяются по формуле:

 ;

где:
 - объем освоенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года на заключение и оплату муниципальных контрактов, предметом которых является предоставление услуг почтовой связи;
 - коэффициент закупа.

2.2. [bookmark: sub_110207] Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемыми со сторонними организациями, а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования, содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

2.2.1. Затраты на приобретение мебели (), определяются по формуле:

 ;

где:
 - планируемое к приобретению количество ед-цы мебели, определяемое в соответствии с настоящими нормативами (таблица 3);
 - фактическое количество ед-цы мебели;
 - остаточная стоимость ед-цы мебели;
 - первоначальная стоимость ед-цы мебели;
 – цена одной единицы мебели (Приложение № 3), определяемая в соответствии с нормативами, установленными локальными нормативно-правовыми актами УСП администрации г. Орска;
 - коэффициент закупа.

2.2.2. Затраты на приобретение систем кондиционирования (), определяются по формуле:

 ;

где:
 - планируемое к приобретению количество систем кондиционирования, определяемое в соответствии с настоящими нормативами (Приложение № 2);
 - фактическое количество систем кондиционирования;
 - остаточная стоимость систем кондиционирования;
 - первоначальная стоимость систем кондиционирования;
 – цена одной системы кондиционирования, определяемая в соответствии с нормативами, установленными локальными нормативно-правовыми актами УСП администрации г. Орска (Приложение № 2);
 - коэффициент закупа.

[bookmark: sub_222710]              2.2.3. Затраты на оплату услуг независимых экспертов ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ];
где:
[image: ] - объем освоенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года на заключение и оплату муниципальных контрактов, предметом которых является оказание услуг независимых экспертов;
[image: ] - коэффициент закупа


2.3. [bookmark: sub_110209]  Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

 Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии ([image: ]), определяются по формуле:

[image: ];

где:
[image: ] - затраты на приобретение бланочной и иной типографской продукции;
[image: ] - затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;
[image: ] - затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;
[image: ] - затраты на приобретение горюче-смазочных материалов;
[image: ] - затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств;
[image: ] - затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны.
[bookmark: sub_22292]2.8.2. Затраты на приобретение бланочной продукции и иной типографической продукции ([image: ]) определяются по формуле:
[image: ];
где:
[image: ] - объем освоенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года на заключение и оплату муниципальных контрактов, предметом которых является оказание услуг по приобретению бланочной продукции;
[image: ] - коэффициент закупа;

2.3.1. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей (), определяются по формуле:

 ;

где:
 - объем освоенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года на заключение и оплату муниципальных контрактов, предметом которых является оказание услуг по приобретению канцелярских принадлежностей;
 - коэффициент закупа.

2.3.2. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей (), определяются по формуле:

 ;

где:
 - объем освоенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года на заключение и оплату муниципальных контрактов, предметом которых является оказание услуг по приобретению хозяйственных товаров и принадлежностей;
 - коэффициент закупа.

2.3.3. Затраты на приобретение бланочной продукции и иной типографической
продукции () определяются по формуле:

;

где:
 - объем освоенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года на заключение и оплату муниципальных контрактов, предметом которых является оказание услуг по приобретению бланочной продукции;
 - коэффициент закупа.


2.4. [bookmark: sub_11107] Затраты на дополнительное профессиональное образование работников

2.4.1. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации (), определяются по формуле:

 ;

где:
 - объем освоенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года на заключение и оплату муниципальных контрактов, предметом которых является оказание образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации;
 - коэффициент закупа.

В случае отсутствия фактически освоенных лимитов бюджетных средств отчетного периода по п. 2.4.1. следует руководствоваться следующим нормативам:

	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во сотрудников в год
	Норма расходования  на 1 сотрудника не более, руб.

	Образовательные услуги по профессиональной переподготовке и повышению квалификации
	чел.
	Не более 2
	20 000



2.4.2. Затраты на выполнение комплекса работ по специальной оценке условий труда (Зсоут) определяется по формуле:

Зсоут = V лбодпо х 1,1 х Кзак ;
где:
 - объем освоенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года на заключение и оплату муниципальных контрактов, предметом которых является оказание услуг на выполнение комплекса работ по специальной оценке условий труда;
 - коэффициент закупа.

В случае отсутствия фактически освоенных лимитов бюджетных средств отчетного периода по п. 2.4.2. следует руководствоваться следующим нормативам:

	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во рабочих мест
	Норма расходования на 1 рабочее место не более,  руб.

	Выполнение комплекса работ по специальной оценке условий труда
	шт.
	Не более 8
	2 500
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